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Assessor Executivo(a) 252525

C=BRI

Rethink Tank

SOBRE O CEBRI

O Centro Brasileiro de Relagdes Internacionais (CEBRI) é uma organizagdao sem fins
lucrativos. Fundada em 1998 por um grupo de empresdrios, diplomatas e académicos, a
instituicdo atua para influenciar positivamente a construcdo da agenda internacional do
pais, promovendo o engajamento entre a produgao de conhecimento e a a¢do politica.
O reconhecimento desse trabalho se faz notdério no principal ranking global de think
tanks, coordenado pela Universidade da Pensilvania, que elegeu, em 2020, a instituicdo
como o 20 melhor think tank da América do Sul e Central. Para mais informacdes sobre
o CEBRI, visite www.cebri.org.

Assessor Executivo(a)
PRINCIPAIS ATIVIDADES
Esta funcdo tem como missdo apoiar o(a) Coordenador do Nucleo Tematico em:

(a) questdes administrativas e logisticas, tais como: controle de agenda e compromissos
pessoais, cuidando especialmente das atividades de secretaria, resposta a e-mails, emissao
de notas fiscais, elaboracdo de atas, auxilio na preparacao de viagens e eventos, controle
de demandas variadas;

(b) elaboracdo de conteudo, tais como: preparacdo para falas e discursos publicos,
pesquisas para elaboragdo de artigos e posicionamentos pessoais e institucionais.

PRE-REQUISITOS

e Graduagdo completa em Ciéncias Sociais, Relagdes Internacionais ou areas afins;
e Bom dominio das ferramentas do Office 365 (Excel, Word, PowerPoint);

e Inglés intermediario (leitura, escrita e fala);

e Excelente dominio da lingua portuguesa;


http://www.cebri.org/
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e Mestrado em andamento; Rothink Tank
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e Dominio de lingua espanhola;
PERFIL DESEJADO

e Excelente capacidade de organizacao;

e Facilidade em trabalhar de maneira autébnoma, com prazos curtos e urgéncias;
e Proatividade, autonomia e comprometimento;

e Capacidade analitica e atengao aos detalhes;

e Sigilo e discricdo com informagdes sensiveis;

CONDIGOES GERAIS

e Trabalho remoto, com disponibilidade para reunides presenciais regulares em Sao
Paulo e também sob demanda. Dedicacdo estimada de 40 horas semanais.

MODELO DE CONTRATACAO

e PJ mediante emissdo de nota fiscal. Contrato inicial de trés meses com
possibilidade de renovagao por mais 15 meses.

PREVISAO DE INiCIO

e Maio/2024

PROCESSO SELETIVO

Enviar curriculo em portugués e carta de motivacao em portugués, com pretensao de
remuneracdo através do link https://bit.ly/Oportunidades_CEBRI, vaga Assessor
Executivo até o dia 6 de maio de 2024.



